Amanda Garcia Nogueira
 Rua das Hortências N°340, Jardim Renascença.
CNH: AB / 22 anos.
Telefone: (19) 9.9936-5386 (claro) ou (19) 3571-6061-Recado
E-mail: amanda_gn95@hotmail.com
 
Objetivo  
[bookmark: _GoBack]Auxiliar Administrativo

Formação Educacional  
Administração - Centro Universitário Anhanguera Leme SP
Jan/2016 – Dez/2019 - 4°Semestre; Noturno.

Experiência Profissional  

· Guarda Mirim de Leme  - 01/04/2011 á11/08/2011 
 Cargo: Aprendiz de Serviços Administrativos. Função: Serviços Administrativos incluindo, atendimento ao cliente, atendimento telefônico, entrada e saída e funcionários, vistoria em caminhão.

· Danilo Durante Gaino- Me – 20/11/2011 a 31/01/2014 
Cargo: Balconista. Função: Serviços Administrativos incluindo, contas á pagar e a receber, atendimento ao cliente, atendimento telefônico, caixa e serviços gerais.

· Hidráulica Aliança Ltda. 18/11/2014 á 31/12/2015. 
Cargo: Auxiliar Administrativo. Função: Serviços Administrativos incluindo, Notas Fiscais, elaboração de planilha, Duplicatas, contas á pagar e a receber, faturamento, atendimento ao cliente, atendimento telefônico, abertura de ordens de serviço.

·  Saecil – Superintendência de Água e Esgoto da Cidade de Leme. 02/05/2016 á 31/12/2016
Cargo: Assessor Especial II. Função: Serviço administrativo incluindo cálculo de processos de divida ativa atendimento ao contribuinte, atendimento telefônico, abertura de ordens de serviço para a divisão técnica operacional.

· Saecil – Superintendência de Água e Esgoto da Cidade de Leme. 09/01/2017 á 07/2017
Cargo: Assessor Gabinete I. Função: Serviço administrativo incluindo, atendimento ao contribuinte, atendimento telefônico, abertura de ordens de serviço para a divisão técnica operacional.

Cursos Complementares  

· Informática: Básica e Avançada - Nexus Informática.  
· Comportamento Organizacional – Guarda Mirim de Leme
· Datilografia – Guarda Mirim de Leme
